Nota: Para todas las obligaciones del contrato, las evidencias se encuentran cargadas en los
informes mensuales de ejecucion contractual en SECOP Il

Obligacién No. 1
Actividades realizadas durante la duracién del contrato.
Exploracién funcional del sistema SIGAME

e Exploracién del médulo Plan de Mejora de SIGAME, con fines de andlisis funcional y
levantamiento de informacién para documentacién de usuario.

Gestion documental y conversion de archivos

e Conversidon de 51 archivos a formato PDF y posterior registro en la Estructura de Cargue de
Gestion Documental — ambiente de pruebas — SIGAME, correspondiente a la HU No. 4 —
Desarrollo del Médulo Documental (#52).

e Conversion adicional de 253 archivos a formato PDF, asegurando la estandarizacion y
organizacion documental.

e Renombramiento y ajuste de formato de los documentos conforme a los lineamientos definidos
para el cargue documental.

e Actualizacion del archivo de Estructura de Cargue de Gestion Documental, verificando
coherencia, integridad y trazabilidad de la informacion.

Elaboracion de manuales de usuario

e Elaboracién del Manual de Usuario del mddulo Plan de Mejora.
e Elaboracién del Manual de Usuario de Reportes — SIGAME, con alcance en los médulos de Plan de
Mejora y Gestion de Riesgos.

Publicacién y divulgacién de informacion

e Apoyo en la publicacién de los manuales de SIGAME en la plataforma Minas del Conocimiento,
garantizando su disponibilidad para los usuarios institucionales.

e QOrganizacion y publicaciéon de la documentacion institucional asociada a:
o Normograma
o Plan de Accién
o Planeacion Estratégica
o Documentacion del Sistema de Gestién de la Calidad (SGC)

Planeacion y articulacion para la migracion del médulo documental

e Participacidon en reuniones lideradas por el ingeniero Carlos Arturo Villalobos, en el marco del
inicio de la Etapa de Definicion del proceso de Migracion del Mddulo Documental.

e Lliderazgo de reunion de planeacion con el usuario funcional del médulo documental, sefior
Alvaro Pefia, y el ingeniero Deiby Vasquez, orientada a la definicidn de lineamientos, alcances y
requerimientos para la migracion.

e Resultado: avances en la planeacién técnica y funcional del proceso de migracién documental de
SIGAME.



