
Nota: Para todas las obligaciones del contrato, las evidencias se encuentran cargadas en los 

informes mensuales de ejecución contractual en SECOP II 

Obligación No. 1 

Actividades realizadas durante la duración del contrato.  

Exploración funcional del sistema SÍGAME 

 Exploración del módulo Plan de Mejora de SÍGAME, con fines de análisis funcional y 
levantamiento de información para documentación de usuario. 

Gestión documental y conversión de archivos 

 Conversión de 51 archivos a formato PDF y posterior registro en la Estructura de Cargue de 
Gestión Documental – ambiente de pruebas – SÍGAME, correspondiente a la HU No. 4 – 
Desarrollo del Módulo Documental (#52). 

 Conversión adicional de 253 archivos a formato PDF, asegurando la estandarización y 
organización documental. 

 Renombramiento y ajuste de formato de los documentos conforme a los lineamientos definidos 
para el cargue documental. 

 Actualización del archivo de Estructura de Cargue de Gestión Documental, verificando 
coherencia, integridad y trazabilidad de la información. 

Elaboración de manuales de usuario 

 Elaboración del Manual de Usuario del módulo Plan de Mejora. 
 Elaboración del Manual de Usuario de Reportes – SÍGAME, con alcance en los módulos de Plan de 

Mejora y Gestión de Riesgos. 

Publicación y divulgación de información 

 Apoyo en la publicación de los manuales de SÍGAME en la plataforma Minas del Conocimiento, 
garantizando su disponibilidad para los usuarios institucionales. 

 Organización y publicación de la documentación institucional asociada a: 
o Normograma 
o Plan de Acción 
o Planeación Estratégica 
o Documentación del Sistema de Gestión de la Calidad (SGC) 

Planeación y articulación para la migración del módulo documental 

 Participación en reuniones lideradas por el ingeniero Carlos Arturo Villalobos, en el marco del 
inicio de la Etapa de Definición del proceso de Migración del Módulo Documental. 

 Liderazgo de reunión de planeación con el usuario funcional del módulo documental, señor 
Álvaro Peña, y el ingeniero Deiby Vásquez, orientada a la definición de lineamientos, alcances y 
requerimientos para la migración. 

 Resultado: avances en la planeación técnica y funcional del proceso de migración documental de 
SÍGAME. 


